



INSCHRIJVEN VIA STAMHOOFD: HOE DOE JE DAT?
Hieronder vindt u de uitleg stap voor stap over hoe u uw dochter(s) kan inschrijven via Stamhoofd. Neem uw tijd om alles correct in orde te brengen. Eens de inschrijving voltooid is, blijven de gegevens in het systeem staan en hoeft u de volgende jaren gewoon op ‘herinschrijven’ te klikken. Eenmalig wat meer werk, maar een groter gemak voor de toekomst dus. Wat betreft de privacy, hoeft u zich geen zorgen te maken. De gegevens zijn enkel zichtbaar voor de leidingsploeg. 

Voor de nieuwe leden 
!!Als u een nieuw gezinslid wil toevoegen, heeft u al een account en moet u de stappen voor een reeds ingeschreven lid volgen, daar kunt u uw nieuw gezinslid toevoegen!! 

STAP 1: Surf naar https://chiro-kanjo-zulte.stamhoofd.be 

STAP 2: Maak een nieuw account aan
· Klik op de knop ‘Account aanmaken’.
· Vul een e-mailadres in en kies een wachtwoord (2x invullen).
· U krijgt een code via e-mail op het e-mailadres dat u koos. Vul de code in.
· Eenmaal dat gebeurd is, krijgt u toegang tot uw account.
· Nu u een account heeft aangemaakt, kunt u de volgende keren eenvoudig inloggen om uw kinderen in te schrijven.

STAP 3: Leden toevoegen aan de afdeling
· Klik op de knop ‘Schrijf een lid in’.
· Vul alle gegevens in van het lid dat u wenst in te schrijven en klik op ‘Volgende’.
· Klik op de afdeling waarvoor u uw dochter wenst in te schrijven. De afdeling verschijnt automatisch op basis van haar geboortedatum.
· Vul de gegevens van de ouders in.
· Vul de gegevens ‘Reserve noodcontactpersoon’ in.
· Vul de persoonlijke steekkaart in (privacy en de medische fiche).  
· Klik op de knop ‘Bevestigen’ om de inschrijving te voltooien
· Herhaal deze stappen voor al uw kinderen.
· Omdat u aan het begin van het jaar al de inschrijving betaald heeft, wordt hiervoor momenteel niets aangerekend.

STAP 4: Betalen
· Per inschrijving wordt het inschrijvingsgeld automatisch toegevoegd aan uw winkelmandje (rechts bovenaan).
· Als uw dochter(s) zijn ingeschreven, drukt u op het mandje om te betalen.
· Betalen kan dan via de QR-code of via overschrijving, met vermelding van de naam van uw dochter(s).

Voor reeds ingeschreven leden: 
STAP 1: Surf naar https://chiro-kanjo-zulte.stamhoofd.be 

STAP 2: Inloggen 

STAP 3: Leden toevoegen aan afdeling
· Klik op ‘lid inschrijven’ 
· Klik op de naam van wie je wil inschrijven 
· Kies de juiste afdeling 
· Klik op de rode knop onderaan ‘inschrijven’ 

STAP 4: Controleer alle gegevens

STAP 5:  Betalen
· Per inschrijving wordt het inschrijvingsgeld automatisch toegevoegd aan uw winkelmandje (rechts bovenaan).
· Als uw dochter(s) zijn ingeschreven, drukt u op het mandje om te betalen.
· Betalen kan dan via de QR-code of via overschrijving, met vermelding van de naam van uw dochter(s).


Als alles gelukt is, krijgt u een bevestigingsmail.


Wie problemen ondervindt of vragen heeft, kan de hoofdleiding contacteren.
Louise Vanwynsberghe 
	0468/30.12.31
	louisevwb@gmail.com
Marie-Laure Arickx 
	0472/74.39.95
	Marielaure.arickx@gmail.com
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